INTERNA SMERNICA Mestskej televizie Trnava, s. r. o.
Kupa hnutelného a nehnutelného majetku

Tato interna smernica MTT, s. r. 0. je vypracovana riaditelkou spolo¢nosti v sulade so zakonom ¢.
25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov. Upravuje verejné obstardvanie zakaziek na dodanie tovaru zdkaziek na poskytnutie
sluzieb a zdkaziek na uskutoénenie stavebnych prac.

Pri verejnom obstaravani spolupracuje MTT s konzultantom, ktory je spbsobily pripravovat vsetky
podklady a ostatné ndleZitosti pre verejné obstaravanie, ako aj realizovat samotné verejné
obstardavanie.

Specifikacia postupov pri kiipe hnutelného a nehnutelného majetku

Do juna prislusného kalendarneho roka zostavi Technickda komisia MTT (menovana 25. 03. 2013)
zoznam poloziek, predpokladané ceny poloziek a spésob kupy (v zavislosti od hodnoty polozky) pre
riaditeflku MTT. Ta po preStudovani zoznamu zvold zasadnutie Technickej komisie MTT, ktorej
vystupom je redlny, findlny zoznam poloziek ako podklad pre Ziadost o dotdciu Mesta Trnava —
kapitalové vydavky, ktord sa vypracuva v auguste prislusného kalenddrneho roka.

Do konca prislusného kalendarneho roka zostavi Technickd komisia MTT zoznam poloziek,
predpokladané ceny polozZiek a spésob kupy (v zavislosti od hodnoty polozky) pre riaditelku MTT.
Ta po presStudovani zoznamu zvola zasadnutie Technickej komisie MTT, ktorej vystupom je realny,
finalny zoznam polozZiek sluZiaci ako podklad pre nakup poloZiek z vlastnych prijmov MTT.

Financné limity

1. Zakazka je v sulade s § 4 zakona €. 25/2006 Z. z. v zavislosti od predpokladanej hodnoty
zakazky
a) nadlimitna
b) podlimitna

2. Nadlimitnou zédkazkou je zakazka zaddvana verejnym obstardvatelom, ktorej predpokladana
hodnota je rovna alebo vyssia ako finanény limit ustanoveny vSeobecne zavaznym pravnym
predpisom, ktory vyda Urad pre verejné obstaravanie(dalej len ,drad“).

3. Podlimitnou zdkazkou je zakazka zaddvana verejnym obstardvatelom, ktorej predpokladand
hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok, nizsia ako financny limit podla bodu 2
tohto ¢lanku a ide o zdkazku:

a) na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem potravin, uskuto¢nenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu a jej predpokladana hodnota je
rovnaka alebo vyssia ako 1 000 eur,



b) ktora nie je zakazkou podla pismena a) tohto bodu a jej predpokladana hodnota je
1. rovnaka alebo vyssia ako 20 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem
potravin, alebo o zdkazku na poskytnutie sluzby alebo
2. rovnakad alebo vyssia ako 30 000 eur, ak ide o zdkazku na uskuto€nenie stavebnych
prac,
¢) Na dodanie tovaru, ktorym su potraviny, ak predpokladana hodnota zakazky je rovnaka
alebo vyssia ako 40 000 eur.

Stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky

(1) Vyska predpokladanej hodnoty zdkazky sa stanovuje podla § 5 zdkona ¢. 25/2006 Z. z.

(2) Predpokladana hodnota zakazky sa uréuje ako cena bez DPH.

(3) Konzultant vypracuje poziadavku na verejné obstardvanie. Prilohou poziadavky na verejné
obstaravanie musi byt vypocet predpokladanej hodnoty zakazky.

(4) Predpokladana hodnota zakazky musi byt stanovena tak, aby vychadzala z ceny, za ktoru sa
obvykle predava rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky v ¢ase zacatia postupu
zaddvania zakazky.

(5) Do predpokladanej hodnoty zakazky sa zahfna aj:

a) hodnota opakovanych plneni, ak sa planuju zabezpecit,

b) vietky formy opcii a vietky pripadné predizenia zmluvy,

c) ceny a odmeny, ktoré sa poskytuju uchadzacom alebo ucastnikom sutaze navrhov.

(6) Ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby, ktora sa pravidelne opakuje
alebo obnovuje v dohodnutej lehote, predpokladand hodnota zdkazky sa urci:

a) zcelkovych skuto¢nych nakladov rovnakého alebo porovnatelného tovaru alebo sluZieb,
ktoré boli obstarané v predchadzajucom kalendarnom roku alebo v predchadzajucich 12
mesiacoch, upravenych o o¢akdvané zmeny v mnozstve alebo hodnote v nasledujucich
12 mesiacoch, alebo

b) z celkovej predpokladanej hodnoty tovaru alebo sluzieb obstaravanych v priebehu 12
mesiacov po prvom plneni alebo pocas platnosti zmluvy, ak je dlhsia ako 12 mesiacov.

(7) Zdkazku nemozno rozdelit ani zvolit spésob urcenia jej predpokladanej hodnoty s ciefom
vyhnut sa pouZitiu postupov zaddvania zdkazky podla zakona.

(8) Ak verejny obstaravatel nevie urcit predpokladant hodnotu zdkazky, najma ak ide
o opakované plnenia bez povinnosti verejného obstaravatela odobrat konkrétny rozsah
plnenia, nemusi byt predpokladana hodnota zakazky vyjadrena konkrétnym cislom a postaci
uviest, ktory limit podla § 4 zdkona prekracuje; to neplati, ak verejny obstaravatel vo vazbe
na predpokladanu hodnotu zakazky uréuje podmienky Ucasti vo verejnom obstaravani.

(9) Verejny obstaravatel v dokumentdcii k verejnému obstaravaniu uchovava aj informacie
a podklady, na zaklade ktorych urcil predpokladanu hodnotu zakazky.



Zatriedenie predmetu zakazky

(1) Predmety zakazky sa zatrieduju podla klasifikacii platnych v eurépskych spolocenstvach.
Jednou z tychto klasifikacii je Spolo¢ny slovnik obstaravania, ktory pozostdva z hlavného
slovnika a doplnkového slovnika (dalej tiez ,,CPV“).

(2) Na poziadanie konzultanta je MTT, s. r. 0. povinna poskytnit mu poradenstvo vo veci
urcenia CPV.

(3) MTT, s. r. 0. urci, resp. overi kéd, ktory ¢o najvystiznejSie definuje predmet zdkazky
v poziadavke.

Vyhlasovanie verejného obstaravania

(1) Vyhlasovanie verejného obstaravania sa uskuto¢riuje az po schvaleni planu verejného
obstaravania, resp. po odsuhlaseni verejného obstardvania mimoriadnej zakazky.
Vyhlaseniu zdkazky predchadza predloZenie poZiadavky, posudenie dokumentov —
oznameni o vyhldseni verejného obstaravania alebo vyzvy na predkladanie ponuk
a spravidla schvalenych sutaznych podkladov alebo inych dokumentov v zavislosti od typu
zakazky a vybraného postupu verejného obstaravania.

(2) Konzultant po zaradeni pozZiadaviek do planu verejného obstaravania a jeho naslednom
schvaleni spolupracuje v procese verejného obstaravania s MTT, s. r. 0., najma pri priprave
podkladov na verejné obstaravanie.

Sucastou pozZiadavky na verejné obstaravanie musi byt:
1. Zdakazky obstardvané cez elektronické trhovisko:
a/ vyplneny formular
b/ finalny opis predmetu zakazky
2. Zakazky obstaravané mimo elektronického trhoviska:
a/ vyplneny formular
b/ zdznam z prieskumu trhu, t. j. sumar, ktorého stcastou budu jednotlivé cenové
ponuky vratane komunikacie s moznym dodavatelom,
¢/ findlny opis predmetu zakazky,
d/ névrh zmluvnych podmienok(kipna zmluva, rdmcova zmluva, zmluva o dielo a pod.)

Sutainé podklady/ sutainé podmienky

(1) Na priprave a spracovani sutaznych podkladov/sttaznych podmienok sa ztcastrniuje len
nevyhnutny pocet zamestnancov, ktori st povinni zachovavat mlcanlivost o obsahu
sutaznych podkladov aZz do dnia, ked' sa poskytnu uchadza¢om alebo zaujemcom. Na
priprave sutaznych podkladov/sutaznych podmienok sa méze podielat pracovna
skupina/porota.

(2) Urcené pravidla na hodnotenie kritérii musia byt nediskriminaéné a musia podporovat
spravodlivu sutaz.



Komisia

(1)

(2)

Verejny obstaravatel je povinny na vyhodnotenie ponuk zriadit komisiu na vyhodnotenie
splnenia podmienok Ucasti a vyhodnotenie ponuk.

Clenovia komisie musia mat odborné vzdelanie alebo odbornu prax zodpovedajtcu
predmetu zakazky.

Postupy vo verejnom obstaravani

(1)

(2)

(3)

(1)

(1)

(2)

(3)

Postupy vo verejnom obstardvani su

a) verejna sutaz

b) uzsia sutaz

¢) rokovacie konania

d) sutaziny dialdg

Verejny obstaravatel je povinny zdkazky nad 1000 eur realizovat prostrednictvom
elektronického trhoviska

Zakazky s predpokladanou hodnotou vy$sou ako 1000 eur bez DPH je mozné realizovat
priamym zadanim.

Elektronické trhovisko

Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory slizi na zabezpecenie ponuky
a ndkupu tovarov, stavebnych prac alebo sluZieb beZne dostupnych na trhu, ako aj na zabezpecenie
s tym suvisiacich ¢innosti. Spravcom elektronického trhoviska je Ministerstvo vnutra SR. Elektronické
trhovisko je dostupné na stranke www.eks.sk.

Elektronicka aukcia

Ucelom elektronickej aukcie je zostavit poradie ponuk automatizovanym vyhodnotenim, ktoré sa
uskutocni po Uvodnom Uplnom vyhodnoteni ponuk.

Vo verejnej sutazi, v uzsej sutazi alebo v rokovacom konani so zverejnenim je verejny obstaravatel
povinny pouzit elektronickd aukciu vidy pri zadavani zakazky na dodanie tovaru beZne dostupného
na trhu.

Ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, ktory nie je bezne dostupny na trhu, uskutoc¢nenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzby, verejny obstaravatel méze pouzit elektronickl aukciu.


http://www.eks.sk/

(1)

Zmluvy

V pripade zaddvania zakaziek MTT, s. r. o. uzavrie s uUspesnym uchadzacom alebo UspeSnymi
uchadzaémi zmluvu alebo rdmcovu dohodu (dalej len ,zmluva“) v lehote viazanosti ponuk, najskor
16. Den odo drfia odoslania ozndamenia o vysledku vyhodnotenia ponuk vsetkym uchadzacom,
ktorych ponuky boli vyhodnotené, ak nebola podand Ziadost o napravu, ak Ziadost o napravu bola
dorucena po uplynuti lehoty podla §136 ods. 3 zdkona alebo ak neboli podané namietky podla §138
zadkona.

V pripade podania ziadosti o napravu, pripadne podania namietok MTT, s. r. 0. bude postupovat
podla §45 ods. 3 az 6 zakona.

Realizacia vyberu dodavatela bez pouzitia elektronického trhoviska

(1) MTT, s. r. 0. mdZe realizovat verejné obstardvanie bez poufZitia elektronického trhoviska len

(2)

(3)

(4)

(5)
(6)

na tie tovary, sluzby, stavebné prace(T/S/SP), ktoré sa nedaju definovat ako bezne
dostupné. Za stanovenie, i ide alebo nejde o beZzne dostupny T/S/SP, plne zodpoveda
zaddvatel poZiadavky.
Vyber dodavatela bez poufZitia elektronického trhoviska je mozné realizovat prieskumom
trhu, ak ide o zdkazku:
a) Ktorej predpokladand hodnota je
1. nizSia ako 20 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin, alebo
o zakazku na poskytnutie sluzby alebo
2. nizSia ako 30 000 eur, ak ide o zdkazku na uskutocnenie stavebnych prac,
b) na dodanie tovaru, ktorym su potraviny, ak predpokladana hodnota zakazky je nizsia ako
40 000 eur.
Osoba, ktora realizuje verejné obstaravanie je povinna vypracovat vyzvu na predkladanie
ponuk, ktora obsahuje zakladné informacie o zakazke a zdznam o realizovanom prieskume
trhu, ktory obsahuje oznacenie predmetu zakazky, zmluvnu cenu bez DPH, zmluvnu cenu
s DPH, kritérium vyberu dodavatela, zoznam oslovenych dodavatelov a ich ndvrhy na
plnenie kritéria alebo kritérii vyberu doddvatela a identifikaciu dodavatela. Vo vyzve na
predkladanie ponuk musi byt uvedené odévodnenie pouZitia postupu bez pouZzitia
elektronického trhoviska.
Osoba, ktora realizuje verejné obstaravanie pri zadavani zakazky podla tohto ¢lanku
postupuje tak, aby vynaloZzené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho
kvalite a cene.
Zakazky sa musia realizovat prieskumom trhu s minimalne tromi ponukami.
V pripade zakaziek, ktorych finan¢ny limit je:
a) vyssiako 20 000 eur a zaroven nizsi ako 207 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie
tovaru, okrem potravin, alebo o zdkazku na poskytnutie sluzby alebo
b) wvyssi ako 30 000 eur a zadroven nizsi ako 5 186 000 eur, ak ide o zakazku na uskutocnenie



stavebnych prac,
sa tieto zakazky realizuju v zmysle § 100 a nasl. Zadkona — podlimitné zakazky bez vyuzitia
elektronického trhoviska.

Beine dostupné tovary

(1) Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu st na ucely tejto smernice
v zmysle zakona také tovary alebo sluzby, ktoré:

a) Nie su vyrdbané, poskytované alebo uskutocriované na zéklade Specifickych a pre dany
pripad jedine¢nych poZiadaviek,

b) Su ponukané v podobe, v ktorej st bez vacsich Uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, poskytnuté alebo uskutoc¢nené zaroven

c) Suspravidla v podobe, v akej su dodavané, poskytované alebo uskutocriované pre
verejného obstardvatela dodavané, poskytované alebo uskutocriované aj pre
spotrebitelov a iné osoby na trhu.

(2) Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami si najma tovary, stavebné
prace alebo sluzby uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb verejného
obstaravatela.

(3) Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami st najma tovary a sluzby spotrebného
charakteru.

Zavaznost smernice

(1) Smernica je zavazna pre vietkych MTT, s. r. 0.. SU povinni oboznamit sa s jej obsahom
a neskorsimi dodatkami vydanymi k nej a tieto dodrziavat pri plneni svojich pracovnych
povinnosti.

(2) Akékolvek zistené nedbanlivé konanie zamestnanca, ktory realizuje v MTT, s. r. 0. verejné
obstaravanie, bude povaZzované za porusenie pracovnej discipliny, a to s moznostou
uplatnenia postihov.

Vypracovala: Trnava 02. 04. 2015
PhDr. Délia Sadkovicova
riaditelka MTT






